Eksempel pa erklzering vedr. klienttilsvar m.v. pr.
31.12.2021

Tidspunkt: XX.XX.2022 tt:mm

1. Advokatens/advokatselskabets oplysninger

1.1. Oversigt over samleklientbankkonti pr. 31.12.2021:

Pengeinstitut | Reg. og kontonr.
1| [XXXX] [1234]
2] (]
31 (]
41l (]
5111 (]
6] (]
7|1 (]
8| (]

1.2. Oplysning om samlet antal konkurshoer og bobestyrerboer pr. 31.12.2021: [X]

1.3. Oplysning om antal konti'oprettet ikurators/bobestyrers/advokatselskabets navn med vedtegning
om boets navn (separate klientbankkonti) pr. 31.12.2021: [X]

1.4. Hvilkeb bogfaringssystem er anvendt til klientbogholderiet pr. 31.12.2021: [X]
1.5.Er der meddelt dispensation fra‘kravet om daglig bogfgring og regulering?

Ja/Nej
Hvis ja: dispensationen er dateret den [XX-XX-202X] med sagsnr. [202X-X] for periode [Hele 2021]

2. Afstemning af klienttilsvar

Afstemning af klienttilsvar med indestaende pa klientbankkonti

I. Samlet klienttilsvar af betroede penge var pr. ovennavnte dato, ekskl. posteringer kL]
foretaget efterfglgende h

Il. Pr. ovennaevnte dato indestod i.h.t. bogholderiet pa konti noteret som klientbankkonti, kr. (]
ekskl. posteringer foretaget efterfglgende e




Il. Differencen kr. [...]

Regulering i.h.t. klientkontovedtaegtens § 4, stk. 1
[...]

For meget indestaende

(]

For lidt indestaende

. . [XX-XX-
Regulering haevet/indsat den 2022]
3. Afstemning af klientbankkonto
. Ifglge kontoudtog fra pengeinstitutter indestod pr. ovennzvnte dato kr. [...]
IIl. Pr. ovennavnte dato indestod i.h.t. bogholderiet pa konti neteret som klientkonto, ekskl. kr. L]
posteringer foretaget efterfglgende o
lIl. Differencen, specificeret saledes: kr. [...]
a. Haevninger foretaget og bogfart, men ikke indlgst pa opggrelsesdagen -kr. [...]
b. Renter godskrevet af pengeinstitut fgr, men bogfgrt efteropggrelsesdagen - kr. [...]
c. Belgb godskrevet af pengeinstitut fgr, men bogfgrt efter epgorelsesdagen - kr. [...]
d. Andet: [] -kr. [...]
e. Belgb bogfart for, mengodskrevetafipengeinstitut eftepopgprelsesdagen +kr. [...]
f. Andet: [] +kr. [...]
kr. [...]

4. Advokatens/selskabets underskrift

Nedenfor er enliste overfde personer, Advokatsamfundet forventer skal underskrive erklaeringen. Det er
muligt at tilfgje ellenfjerne personer hvis listen ikke stemmer overens med de faktiske forhold. Kontakt
venligst ogsa Advokatsamfundet pr. mail eller brev for at fa forholdene bragt i orden. For kapitalselskaber
skal listen redigeres, sa de tegningsberettigede underskriver erklaeringen.

Erklaeringen kan udskrives efter afsendelse til Advokatsamfundet.

Underskrevet med NemID af: Navn Navnesen (Signatur nr. XXX, navn i signatur: Navn Navnesen)



5. Erklzering om aftalte arbejdshandlinger vedrgrende
advokaters klienttilsvar

Til [advokat Navn Navnesen] (advokaten/advokatselskabet) og Advokatradet

Formalet med denne erklzaering om aftalte arbejdshandlinger og begraensninger i anvendelse og
distribution

Formalet med vores erklaering er alene at assistere Advokatradet med at vurdere, om
advokatens/advokatselskabets behandling af betroede midler overholder Advokatsamfundets gaeldende
retningslinjer og bekendtggrelser, og erklaeringen kan vaere uegnet til andet formal.\Denne erklaering er
alene tiltaenkt advokaten/advokatselskabet og Advokatradet og ma ikke anvendes afeller distribueres til
andre parter.

Advokaten/advokatselskabets ansvar

Advokaten/advokatselskabet har bekrzeftet, at de aftalte’arbejdshandlinger, der er fastlagt af
Advokatradet, er passende til brug for opgaven.

Advokaten/advokatselskabet er ansvarlig for det erklaeringsemne, hvorpa,de aftalte arbejdshandlinger
udfgres.

Revisors ansvar

Vi har udfgrt opgaven om aftalte arbejdshandlinger i overénsstemmelse med den internationale standard
om beslaegtede opgaver ISRS 4400 (Ajourf@rt) Opgaver om aftalte arbejdshandlinger. En opgave om aftalte
arbejdshandlinger indebaarer, at vi udfgrer derarbejdshandlinger, der er fastlagt af Advokatradet og aftalt
med advokaten/advokatselskabet, samt rapporterer om observationerne, som er de faktiske resultater af
de udfgrte aftalte arbejdshandlinger. Vi udtaler os ikke om egnetheden af de aftalte arbejdshandlinger.

Denne opgave om aftalte,arbejdshandlifnger er ikke en erkleeringsopgave med sikkerhed. Vi afgiver derfor
ikke en revisionskonklusion-elleriadtrykker anden form for konklusion med sikkerhed.

Hvis vi havde udf@rt yderligere,arbejdshandlinger, kunne andre forhold vzaere fundet og rapporteret.

Professionel etik og kvalitetsstyring

Vi har overholdt relevante bestemmelser i revisorloven og International Ethics Standards Board for
Accountants’ internationale retningslinjer for revisorers etiske adfaerd (IESBA Code) herunder principper
om integritet, objektivitet, professionel kompetence og forngden omhu. Med hensyn til vores
uafhangighed henvises til afsnit 6.

Vores revisionsvirksomhed er underlagt international standard om kvalitetsstyring, ISQC 1, Kvalitetsstyring i
firmaer, som udfgrer revision og review af regnskaber, andre erklaeringsopgaver med sikkerhed samt



beslaegtede opgaver, og anvender saledes et omfattende kvalitetsstyringssystem, herunder
dokumenterede politikker og procedurer vedrgrende overholdelse af etiske krav, faglige standarder og
geeldende krav i lov og gvrig regulering.

Arbejdshandlinger og observationer

Vi har udfgrt de nedenfor beskrevne arbejdshandlinger, som blev fastlagt af Advokatradet og aftalt med
advokaten/advokatselskabet:

Vi har sammenholdt de oplysninger om samleklientbankkonti, der ffemgar afpunkt 1.1 i
advokatens/advokatselskabets egenerklaering, med arsopggrelse‘eller anden relevant
opggrelse pr.31.12.2021 fra de pengeinstitutter, der fremgar af
advokatens/advokatselskabets egenerkleering. Ja/Nej
Det bekraeftes, at der var overensstemmelse mellem oplysningeriom samlebankkofti'i
advokatens/advokatselskabets egenerklaering ogde oplysninger, der fremgar affopgerelse fra
pengeinstitutter pr. 31.12.2021.

Vi har sammenholdt de oplysninger om antal bokonti i'*kenkursbeerog bobestyrerboer, der
fremgar af punkt 1.3 i advokatens/advekatselskabets egenerklzering, med arsopggrelse eller
anden relevant opggrelse pr. 31.12.2021 fra de pengeinstitutten, der fremgar af
advokatens/advokatselskabets opggrelse. Ja/Nej
Det bekraeftes, at der var overensstemmelse mellem advokatens/advokatselskabets
oplysning i egenerklzeringens punkt 18 og de oplysninger, der fremgik af opggrelse fra
pengeinstitutter pr.31.12.2021.

Vi har udvalgt en stikprgve efter fglgendekriterier:

e Stikprgven skal omfatte alle bokonti i konkursboer og bobestyrerboer
e Hvisder ermere end 10 bokanti, udvaelges i alt 10 bokonti fordelt pa alle
pengeinstitutter, hvori advokaten/advokatselskabet har registreret bokonti.

Forden udyalgte stikprgve har vi kontrolleret, at bokonti i konkursboer og bobestyrerboer i
3 | pengeinstitutter er oprettet i kurators/bobestyrers/advokatselskabets navn med vedtegning |Ja/Nej
om boets navn (separat klientkbankkonto).

Antal bokontiudvalgt som stikprgve (mellem 0 og 10): [X]
Det bekraeftes, at de udvalgte bokonti i pengeinstituttet var oprettet i

kurators/bobestyrers/advokatselskabets navn med vedtegning om boets navn (separat
klientbankkonto).

Vi har sammenholdt oplysningen om bogf@ringssystem til klientbogholderiet, der fremgar af
punkt 1.4 i advokatens/advokatselskabets egenerklaering og advokatens/advokatselskabets
4 | faktisk anvendte bogfgringssystem til klientbogholderiet pr. 31.12.2021. Ja/Nej

Det bekraeftes, at der var overensstemmelse mellem advokatens/advokatselskabets




oplysning om bogfgringssystem til klientbogholderiet og det faktisk anvendte
bogfgringssystem til klientbogholderiet pr. 31.12.2021.

Vi har kontrolleret, om klientbogholderiet udviser de enkelte mellemvaerender og det
samlede klienttilsvar.

Det bekraeftes, at klientbogholderiet udviste de enkelte mellemveaerender og det samlede
klienttilsvar.

Ja/Nej

Vi har sammenholdt afstemningen af klienttilsvar, der fremgar af punkt 2 i
advokatens/advokatselskabets egenerklaering, med advokatens/advokatselskabets bogfgring
pr.31.12.2021. Vi har herudover kontrolleret, om eventuelle afstemningspaster er reguleret
pa fgrstkommende abningsdag efter 31.12.2021.

Det bekraeftes, at der var overensstemmelse mellem oplysninger.iegenerklaeringens punkt2
og advokatens/advokatselskabets bogfgring pr. 31.12.2021, samt at eventuelle
afstemningsposter var reguleret pa fgrstkommende abningsdaglefter 31.12.2021.

Ja/Nej

Vi har sammenholdt afstemning af klientbankkonti, derfremgar af punkt 3%
advokatens/advokatselskabets egenerkleering, med,advokatens/advokatselskabets
bogholderi og indestaende pa klientbankkonti pr, 31.22.2021 . Vi har herudover kontrolleret,
om eventuelle afstemningsposter er i overensstemmelseimed underliggende bilag.

Det bekraeftes, at der var overensstemmelsexmellem advokatens/advokatselskabets
oplysninger i egenerklaeringens plinkt 3 ogladvekatens/advokatselskabets bogholderi og
indestaende pa klientbankkonti pr. 31.12.2021, samtateventuelle afstemningsposter var i
overensstemmelse med underliggende bilag.

Ja/Nej

Vi har kontrolleret, omfalle bankkonti, som indgar i"afstemningen i punkt 3 i
advokatens/advokatselskabets egenerklzering, er. betegnet “klientkonto” i pengeinstituttet.

Det bekraeftes,at alle bankkonti, som indgar i afstemningen i punkt 3 i
advokatens/advokatselskabets egenerklzering, var betegnet “klientkonto” i pengeinstituttet.

Ja/Nej

Vi hapkontraelleret, om oplysningenom meddelt dispensation fra kravet om daglig bogfgring
ogfregulering, derfremgar.af punkt1.5 i advokatens/advokatselskabets egenerklzaering, er i
overensstemmelse med en‘eventuelt modtaget skriftlig dispensation.

Det bekrzeftes enten:

- at advokaten/advokatselskabet har oplyst, at der ikke er modtaget dispensation fra kravet
om daglig bogfgring og regulering, eller

- at advokatenfadvokatselskabet har modtaget skriftlig dispensation fra kravet om daglig
bogfgring og regulering.

Ja/Nej

10

Vi har udvalgt en tilfeeldig periode efter fglgende kriterier:

e Perioden skal vaere en sammenhangende periode
e Perioden omfatter minimum 14 dage
e | perioden er der mindst 5 dage med bevaegelser, der vedrgrer klientbogholderiet

Ja/Nej




e Hvis advokaten/advokatselskabet arligt har mindre end 5 bevaegelser, der vedrgrer
klientbogholderiet, skal perioden omfatte hele aret.

For den udvalgte periode har vi kontrolleret, om advokaten/advokatselskabet foretager
daglig bogfgring pa alle dage, hvor advokatvirksomheden er aben, og pa dage, hvor der i
gvrigt foretages gkonomiske transaktioner fra advokatvirksomheden, eller som minimum i
overensstemmelse med en eventuel dispensation som fremgik af handling 9.

Det bekraeftes, at advokaten/advokatselskabet foretager daglig bogfgring pa alle dage, hvor
advokatvirksomheden var dben, og pa dage, hvor der i gvrigt blev foretaget gkonomiske
transaktioner fra advokatvirksomheden, eller som minimum i overensstemmelse med en
eventuel dispensation.

Vi har for 5 (eller alle, hvis der er mindre end 5 dage) tilfaeldigt ddvalgte dage, hvor
advokatvirksomheden er dben, og pa dage, hvor der i gvrigt foretages gkonomiske
transaktioner fra advokatvirksomheden, og hvor der er bevagelser, som vedrgrer
klienttilsvaret, kontrolleret, om advokaten/advokatselskabet foretager afstemning og

11 . . . Ja/Nej
regulering af det samlede klienttilsvar. a/Nej
Det bekraeftes, at advokaten/advokatselskabet padeudvalgte dage havde foretaget
afstemning og regulering af det samlede klienttilsvar.
Vi har udvalgt en stikprgve efter fglgehdéekriterier:
e Stikprgven skal omfattefsamtlige transaktioner paide dage, der blev udvalgt i
handling 11, dog geelder fglgende:
e Hvis der er mere end'S transaktioner pr.‘dag pa én eller flere af de udvalgte dage,
udveaelges dergpa de pageldende dage 5 tilfeeldigt udvalgte transaktioner.
12 i i Ja/Nej
For den udvalgte stikprgve har vi kontrolleret,0m der var overensstemmelse mellem de
bogfgrte transaktioner‘og de underliggende bilag.
Antal transaktioner udvalgt som stikpr@gve (mellem 0 og 25): [XX]
Det bekraeftes, at der for démudvalgte stikprgve var overensstemmelse mellem de bogfgrte
transaktioner og de'underliggende bilag.
Vi harundersggt, om der foreligger en afstemning mellem det samlede klienttilsvar og
summenafde enkelte mellemvaerender mindst én gang om maneden.
13 Ja/Nej
Det bekraeftes,at'der foreld en afstemning mellem de enkelte mellemvaerender og det
samlede klienttilsvar mindst én gang om maneden.
Vi har udvalgt en afstemning for hver maned, hvor advokaten/advokatselskabet har foretaget
afstemning, jf. handling 13, og undersggt, om der var overensstemmelse mellem det samlede
14 klienttilsvar og summen af de enkelte mellemvaerender. Ja/Nej
Det bekrzeftes, at der pa de udvalgte afstemninger var overensstemmelse mellem det
samlede klienttilsvar og summen af de enkelte mellemvaerender.
15 | Vi har udvalgt en stikprgve efter fglgende kriterier: Ja/Nej




e Stikprgven skal omfatte kreditnotaer udstedt i 2021

e Der udvaelges 5 maneder (stikprgveperioden), hvori der for hver maned udtages 5
kreditnotaer

e Huvis der ikke kan udtages 5 kreditnotaer pr. maned for stikprgveperioden, udtages i
alt 25 kreditnotaer fordelt over stikprgveperioden

e Huvis der fortsat ikke kan opnas i alt 25 kreditnotaer, udvides stikprgveperioden med
én tilfeeldigt udvalgt maned, indtil der enten er udtaget 25 kreditnotaer i alt, eller til
alle arets kreditnotaer er udtaget.

For den udvalgte stikprgve har vi undersggt, om der er udstedt kreditnotaeni sager med
klienttilsvar, som ikke udelukkende skyldes enten fejl i modtageradresse ellet fejl i intern
saleerfordeling.

Antal kreditnotaer udvalgt som stikprgve (mellem 0 og 25): [XX]

Det bekraeftes, at der for den udvalgte stikprgve ikkevar udstedt kreditnotaer i sagépmed
klienttilsvar af andre arsager end fejl i modtageradresse eller fejl ifinterne salerfordelinger.

6. Revisors underskrift

Vi kan oplyse, at vi accepterede kundeforholdet medyadvokaten/advokatselskabet pr. den [XX-XX-XXXX]

Vores arbejde for advokaten/advokatselskabét omfattenforuden afgivelse af naervaerende erkleering:

( ) Revision af arsregnskab

( ) Udvidet gennemgang afarsregnskab

( ) Review af@rsregnskab

( ) Assistance med regnskabsopstilling@af arsregnskabet

( ) Bogf@ring

Advokatradet hani forbindelse med denne opgave ikke stillet krav til revisors uafhaengighed.

Det bekraeftes, at vi er uafhaengige i overensstemmelse med Del 4A eller Del 4B i International Ethics
Standards Board for Accountants’ internationale retningslinjer for revisorers etiske adfaerd (IESBA Code)

Ja/Nej

o

Indtast revisors navn ved at klikke pa “Tilfgj” og g@r klar til at underskrive digitalt ved at klikke pa ”Afslut
redigering”. Erklaeringen kan udskrives efter afsendelse til Advokatsamfundet.



Revisor: [NAVN], Firmanavn: [NAVN], Adresse: XXXX

Underskrevet med NemID af: [Navn] (Signatur nr. XXXXX, navn i signatur: Navn Navnsen) . Registreret
revisor hos [firmanavn].




